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	GÖREV TANIMI FORMU



	Görev

	Mezunlarla İletişim ve Staj Koordinatörlüğü, bölümün mezunlarıyla sürekli bir bağ kurarak profesyonel ağlarını güçlendirmeyi hedefler. Bu koordinatörlük, mezunların iş dünyasında başarılı bir şekilde yer almalarını sağlamak için kariyer danışmanlık hizmetleri sunar ve mezunlar arasındaki iş birliğini teşvik eder. Ayrıca, öğrencilerin sektörle tanışmalarını ve deneyim kazanmalarını sağlamak amacıyla staj imkanları
organize eder, staj süreçlerini denetler ve öğrenciler ile iş dünyası arasında köprü kurar.

	Üstü

	Bölüm Başkanı

	Vekili

	Koordinatör Yardımcısı / Bölüm Başkanınca Görevlendirilen Öğretim Elemanı

	Nitelikler

	· Görevin gerektirdiği ilgili yönetmelik/yönerge hakkında bilgi sahibi olmak,

	İlgili Mevzuat

	· Yeni Yüzyıl Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği

	Görev ve Sorumluluklar

	· Mezunlarla düzenli iletişim kurarak, mezunlar veri tabanını güncel tutmak.
· Mezunların istihdam durumlarını ve kariyer gelişimlerini izlemek.
· Mezun görüş ve geri bildirimlerini toplamak, analiz etmek ve bölüm yönetimine raporlamak.
· Program eğitim amaçları, program öğrenim çıktıları ve öğretim planının geliştirilmesine yönelik mezun geri bildirimlerini ilgili kurul ve komisyonlarla paylaşmak.
· Mezunlarla bölüm arasındaki kurumsal iletişimi güçlendirecek etkinlik, toplantı ve organizasyonlara katkı sağlamak.
· Ölçme ve değerlendirme komisyonu ile iş birliği içinde mezun anketleri ve benzeri değerlendirme araçlarının uygulanmasına destek vermek.

	KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar

	· Üniversitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasını benimsemek, bu doğrultuda hareket etmek ve biriminde bu doğrultuda hareket edilmesini sağlamak,
· Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulaşılması için üzerine düşen çalışmaları yapmak,
· Faaliyetlerini yürütürken Yeni Yüzyıl Üniversitesi KYS dokümanlarına uygun hareket edilmesini ve kayıtlara yönelik ilgili koordinasyonu sağlamak,
· KYS kapsamında biriminde yapılacak düzeltici ve önleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katkı sağlamak,
· Yaptığı işle ilgili iyileştirme önerilerini Kalite Koordinatörlüğü ile paylaşmak,
· KYS çalışmaları kapsamında yapılan faaliyetlere birimi adına katkı sağlamak. Birim kalite hedeflerini
belirlemek ve ulaşılması için üzerine düşen çalışmaları yapmak,

	Yetkiler

	· Konusu ile ilgili resmi yazıları paraf etmek,
· Birim ile ilgili resmi yazıları teslim almak ve tutanakları imzalamak.
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